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ACTA No.5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Primer encuentro padres de familia e instructores 
SENA proceso de Formación fichas de caracterización grados décimo y once Institución 
Educativa Integrado de Soacha vigencia 2022 

 

CIUDAD Y FECHA: Soacha, 11 de marzo de 
2022  
 

HORA INICIO: 
7:00 Am  

HORA FIN: 
9:0 Am 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Instalaciones de la Institución Educativa 
Integrado De Soacha - carrera 10 No.12-63 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 
Regional Cundinamarca - CIDE 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 
- Bienvenida a los padres de familia  
- Presentación de los instructores de cada uno de los programas a orientarse en la 

Institución Educativa. 
- Información acerca del proceso y fases para de trabajo formativo en la vigencia 2022 y 

proceso de certificación  
- Reunión con cada uno de los programas  
- Entrega de informes ejecutivos de cada programa 
- Temas Varios  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Socialización del proceso formativo, rendimiento académico e información proceso de 
certificación con padres de familia – formaciones IE Integrado De Soacha. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Nos reunimos en la instalaciones de la Institución Educativa Integrado de Soacha, los 
instructores SENA de cada uno de los programas técnicos que fuimos asignados para el proceso 
formativo grados décimo y once, vigencia 2022 y nos encontramos con los padres de familia en 
el aula múltiple, con el propósito de presentarnos e informar el rendimiento durante el desarrollo 
del proceso formativo SENA en el presente año.  
 
Inicia la presentación el Instructor Javier Pino Palomino quien es el enlace encargado con la 
institución y Articulación en la IE, seguidamente intervienen cada uno de los instructores con su 
presentación, esta oportunidad nos sirvió para despejar dudas y darles respuestas del proceso 
a los padres de familia, además en cada uno de los informes ejecutivos se puede encontrar en 
detales la información de los diferentes programas. 
 
Los instructores que se encuentran en la jornada tarde y en la mañana en Sibate la Colonia no 
pudieron acompañarnos pero nos dejaron ver la información y por tal motivo quedan incluidos 
en el acta, ellos son los siguientes: 
 

- Gloria Bernal – Contabilización – Grado Once – Jornada tarde  
- Diego Sánchez – Recursos Humanos – Grado Once – Jornada tarde  
- Ricardo Sanabria – Compras y suministros – Grado décimo – Jornada tarde  
- Liza Katherin Rivera- Instalaciones eléctricas – grado décimo – jornada mañana 
- Edgar Hernando López – Instalaciones eléctricas- Grado once – Jornada tarde 
- Albert Julián Forero- Automatismo Industrial- Grado Once- Jornada tarde  
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Dentro del momento de la presentación de algunos instructores surgieron temas puntuales como 
los siguientes:  
 

- Se enfatiza mucho por parte del Instructor Freddy en el proceso de certificación y el paso 
que se deben tener en cuenta. 

- Se informa de algunos cambios que tienen algunas fichas en cuestión de horarios y las 
novedades de cada programa de formación. 

- Se les explica a los padres de familia todo referente a la cadena de formación, para que 
acompañen a sus hijos en el proceso y así poder homologar más adelante con algunas 
de las universidades que tengan convenios con el SENA.   

CONCLUSIONES  

  
- Se informó del proceso referente a las inasistencias, el no subir las evidencias a la 

plataforma de cada uno de los técnicos.  
- Se deja ver cómo están cada uno y una de los aprendices en su rendimiento académico. 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 
 
Suministrar información del proceso a los 
padres de familia que desean saber sobre 
rendimiento de sus hijos e hijas. 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

Instructores de 
todas las 

formaciones ambas 
jornadas  

 

 
 
 
 
 

30/07/2022 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una reunión 
virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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 Enlace: Javier Pino Palomino 

 


